附件2

巫山县学校食堂管理流程图








食堂管理第一责任人：学校校长。





食堂管理领导小组：分管领导





膳食委员会：工会主席任组长
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成员：食堂管理人员、从业人员





成员：食堂管理人员、值周、教师、校医、从业人员





成员：食堂管理人员、厨师及从业人员、膳食委员会监督成员





成员：食堂管理人员、库房保管员、财务员、厨师、膳食委员会监督成员





成员：膳食委员会、厨师长、采购、会计





成员：食堂管理人员、验收员、保管员、财务员、膳食委员会监督成员





成员：食堂管理人员、验收员、库房保管员、膳食委员会监督成员





成员：校长任组长，部门和膳食委员会负责人为成员（采购组成员要有5人及以上）。





职责：食品首尝及留样、分餐、组织就餐、陪餐。要求：留样规范，坚持首尝及陪餐制度，分餐规范，就餐秩序好。





职责：清洗、消毒餐用具，食堂清洁卫生，处理餐厨垃圾。要求：食堂加工间等整洁；餐用具清洗消毒彻底，放置到位；餐厨垃圾做无公害化处理。





























职责：加工、烹调食品、监督从业人员清洁卫生及按食品加工流程操作。要求：按《巫山县学校食品安全控制要点》严格执行。（持有效许可证、健康证；规范着装）。





职责：按食谱出库、出库登记、填写财务出库单、完善签字。要求：出库与财务出库单及菜谱相符，签领手续完善。





职责：签领、分类入库（完善入库登记）、成列食品、库房清洁卫生、完善财务入库单、库房保管。要求：入库记录与财务入库单相符；食品成列整齐划一，填写粘贴入库标签；分类贮存，离地隔墙；完善签字；每月清理过期食品。





职责：参照经典食谱、中国膳食宝塔，结合地域及气候等因素制定周食谱，下达采购计划。要求：营养搭配均衡，经费使用每周平衡。





职责：询价、企业准入、签合同、按食谱制定采购计划。要求：按照《巫山县学生营养改善计划领导小组关于学校食堂食品原材料供应企业资格准入实施方案》严格执行。采购价格低于当地、当时市场价。





职责：按合同验收食品（品牌、生产日期、保质期、产地及感官质量）、索证索票、验收登记。要求：按照《巫山县学校食堂管理“六认真”（试行）》严格执行








